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Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia
( do zaproszenia, znak sprawy: AL/2/10/18 z dnia 13.11.2018)
I. Informacje ogólne

1 Przedmiotem zamówienia jest: Kompleksowe świadczenie usługi restauracyjnej i hotelarskiej  podczas konferencji naukowej: „Nowe zjawiska w Europie”, w dniach: 22 listopada –                23 listopada 2018r.  Maksymalna liczba uczestników konferencji wynosi: 48 osób.
2 Konferencja odbędzie się w dniach 22.11.2018 - 23.11.2018 r. i obejmować będzie:

CZWARTEK, 22.11.2018 r.
20:00 spotkanie plenarne 
PIĄTEK, 23.11.2018 r. 

8:30-9:30  śniadanie


od 10:00 – konferencja (obrady)
Organizatorem konferencji jest Instytut Politologii Uniwersytetu Opolskiego.
Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania i przeprowadzenia działań zgodnie
z założeniami i harmonogramem zawartym w dalszej części niniejszego dokumentu.
II. Miejsce konferencji
1 Wykonawca zapewni, że wykłady odbywać się będą w miejscu, które łącznie spełnia następujące warunki:
a) znajduje się na terenie województwa opolskiego,

b) znajduje się w odległości nie większej niż 30 km od Opola,

c) usługa realizowana będzie w hotelu, położonym na terenie województwa opolskiego. Ponadto, obiekt usytuowany będzie w tradycyjnym śląskim otoczeniu kulturowym, to znaczy na terenie wsi opolskiej lub w jej bliskim sąsiedztwie
d) ośrodek powinien umożliwić korzystanie z 5 sal konferencyjnych,

e) ośrodek powinien dysponować bezpłatnym parkingiem, a ponadto terenem spacerowym (parkiem) oraz infrastrukturą służącą rekreacji, np. basen, sauna, jacuzzi czy grota solankowa
f) spełnia wymagania techniczne, kubaturowe, instalacyjne, o których mowa w dalszej części SOPZ, w tym w szczególności w pkt III.
III. Zadania szczegółowe dla Wykonawcy
1 Obsługa techniczna konferencji z wyposażeniem 5 sal konferencyjnych, przestrzeni biurowej, nieograniczonego dostępu do szatni i pomieszczeń sanitarnych.

2 Usługa hotelarska zapewnienie 48 noclegów (w jednym budynku), 
3 Udostępnienie 5 sal konferencyjnych mieszczących po 20 osób w dniach 22-23.11.2018 r.

4 Usługa gastronomiczna dla uczestników konferencji i obejmująca:

a) w dniu 23.11.2018  r.

a. 8:30 -9:30 śniadanie dla 48 osób (bufet szwedzki) oraz napoje ciepłe i soki

Porcje żywieniowe powinny odpowiadać jakością i gramaturą ogólnie przyjętym w dobrej jakości zakładach gastronomicznych.

5 Udostępnienie bezpłatnie parkingu dla uczestników konferencji.

6 Udostępnienie bezpłatnie basenu kąpielowego, sauny i jacuzzi oraz groty solankowej dla uczestników konferencji

7 Udostępnienie bezpłatnie dostępu do Internetu dla uczestników konferencji
Ad. 1. Obsługa techniczna konferencji
W ramach tego Zadania Wykonawca zobowiązany jest do:
1) zapewnienia 5 sal konferencyjnych z wyposażeniem multimedialnym.

2) zapewnienia przestrzeni biurowej dla Zamawiającego (Internet, prąd, biurko na komputer) o min. powierzchni 10m², do wykorzystania w trakcie trwania konferencji.
3) wykonawca zobowiązany jest do wyznaczenia koordynatora, bezpośrednio odpowiedzialnego za obsługę uczestników konferencji. Koordynator na czas trwania realizacji konferencji dysponować będzie telefonem komórkowym z numerem dostępnym dla Zamawiającego.
Ad. 2. Usługa hotelarska 
W ramach tego Zadania Wykonawca zobowiązany jest do:
1 zapewnienia noclegów:

22/23.11.2018  dla 48 osób, w tym: 12 pokoi jednoosobowych, 18 pokoi dwuosobowych.  
2 Dostosowania doby hotelowej dla uczestników konferencji: od godz. 12:00 dnia 22.11.2018 r. do  
     godz. 15:00 dnia 23.11.2018 r., 

3 Uczestnicy konferencji mają zostać ulokowani w jednej lokalizacji (jeden budynek).
Ad. 3 . Udostępnienie sal konferencyjnych
· w ramach tego Zadania Wykonawca zobowiązany jest do: zapewnienia 5 sal konferencyjnych. W dniu 22 listopada 2018 w godz. 20:00-22:00 jednej sali umożliwiającej odbycie obrad dla wszystkich uczestników. W dniu 23.11.2018 w godzinach: 9:00-15:00 pięciu sal, umożliwiających przeprowadzenie sesji konferencyjnych wraz z odpowiednim wyposażeniem sali z  dostępem do szatni, recepcji, zaplecza sanitarnego. Wyposażenie sali:

· rzutnik multimedialny

· tablica suchościeralna flipchart i pisaki (20szt.)
Ad. 4. Usługa gastronomiczna 
W ramach tego Zadania Wykonawca zobowiązany jest do:
1. zapewnienia śniadania dla około 46 osób w dniu 23.11.2018 
(3 ciepłe dania, 2 x rodzaje sałatek, 2x półmisek owoców, wędliny, sery, ogórek, pomidor, dżem, miód, mleko, płatki, pieczywo mieszane,  herbata, kawa b/o)

2.  Wykonawca zapewni:

· przygotowanie dań, obsługę całego spotkania, sprzątnięcie sali oraz odbiór naczyń i sprzętów,

· ciepłe posiłki podawane w odpowiedniej temperaturze zgodnie z rodzajem serwowanego dania,

· kompleksowy sprzęt gastronomiczny dla tego typu usługi, w tym zastawę, naczynia fajansowe lub ceramiczne do kawy i herbaty, talerzyki i talerze oraz sztućce a także podgrzewacze do wody, pojemniki na śmieci i odpadki, serwetki oraz odpowiednią dekorację stołów.
Ad. 5. Udostępnienie parkingu 
W ramach tego Zadania Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia bezpłatnego parkingu 
(min. 30 miejsc parkingowych) w miejscu  bez ograniczeń w dostępie dla uczestników konferencji;
Ad. 6. Basen o kąpielowy, sauna, jacuzzi oraz grota solankowa
Udostępnienie bezpłatnie basenu, sauny, jacuzzi oraz groty solankowej  dla uczestników konferencji w dniach 22-23.11.2018 r.

Ad. 7. Dostęp do Internetu
Udostępnienie bezpłatnie wszystkim uczestnikom konferencji bezprzewodowego dostępu do Internetu.
Uwagi 
Zamawiający zajmuje się merytoryczną stroną realizacji konferencji, m.in. opracowuje program 
konferencji. Wykonawca zobowiązany jest do współpracy z Zamawiającym na każdym etapie realizacji konferencji oraz do oznaczenia miejsca trwania konferencji. 

Zamawiający przekaże dokładną informację o liczbie osób korzystających z usługi min. 2 dni kalendarzowe przed terminem konferencji. 
